Zarzadzenie nr 45/2025
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Wegrowie
z dnia 28 listopada 2025r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 13/2025 Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki

Zdrowotnej z dnia 17 marca 2025r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Samodzielnego Publicznego

Zakladu Opieki Zdrowotnej w Wegrowie.

Na podstawie art. 23 i 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025r. poz.

450, z pézn. zm.), po pozytywnym zaopiniowaniu Regulaminu Organizacyjnego przez Rad¢ Spoleczng

Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Wegrowie, Dyrektor zarzadza co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Wegrowie

stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2025 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W rozdziale III Struktura Organizacyjna Podmiotu Leczniczego w § 8 w ust. 2 uchyla sie

oznaczenie literowe: zt) pracownia USG.

2. W rozdziale V Przebieg Procesu Udzielania Swiadczen Zdrowotnych w Jednostkach i

Komodrkach Organizacyjnych Podmiotu Leczniczego

1

2)

§ 16 otrzymuje brzmienie: ,,Podstawowa Opieka Zdrowotna udziela swiadczen zdrowotnych
z zakresu zachorowan wynikajacych z kompetencji lekarza rodzinnego. W godzinach nocnych
oraz w niedziele, swieta i dni wolne od pracy §wiadczenia medyczne udzielane s3 w nocnej
i $wigteczne]j opiece zdrowotnej. W transporcie sanitarnym w Podstawowej Opiece Zdrowotne;j
od poniedziatku do piatku w godzinach od 8-00 do 18.00.”;

§ 19 otrzymuje brzmienie:

,» Do zadan 1zby Przyje¢ nalezy w szczegélnosci:

1) kwalifikacja do hospitalizacji chorych zgtaszajacych si¢ ze skierowaniem lub bez skierowania;

2) przyjmowanie do Szpitala pacjentéw zakwalifikowanych do hospitalizacji.”;

3) § 22 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,,4. Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, pielegniarka/potozna

wypelnia kartg skierowania zwlok do chlodni, nast¢pnie zaktada na dloni zmartego opaske

identyfikujaca, po 2 godzinach w promorte zwloki wraz z karta sg przewozone do chiodni.”.

3. W rozdziale X Sposéb Kierowania Jednostka i Komérkami Organizacyjnymi § 34

1))
2)
3)

4)

5)

ust.6 otrzymuje brzmienie ,, 6. Koordynujacego Ratownika Medycznego Dzialu Pomocy
Doraznej i Transportu Sanitarnego”,

ust. 8 uchyla si¢ oznaczenie literowe: b) Dziatu Informatycznego,

ust. 9 litera b) otrzymuje brzmienie: ,,b) St. Inspektora ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy”,
ust. 9 litera d) otrzymuje brzmienie: ,, d) Inspektor ds. gospodarki odpadami, nadzoru nad
sprz¢tem medycznym i obrony cywilnej”;

ust. 9 litera g) otrzymuje brzmienie: ,,g) Administrator systeméw Informatycznych, Administrator

Bezpieczenstwa Informacji.”;



6) ust. 9 otrzymuje brzmienie: ,,h) Kapelan Szpitalny”;
7) ust. 9 dodaje si¢ oznaczenie literowe 1) w brzmieniu: ,,i) Inspektora ds. p/pozarowych.”;
4. W rozdziale X Spos6b Kierowania Jednostka i Komérkami Organizacyjnymi § 35;
1) ust. 15 otrzymuje brzmienie: ,,15. Administrator systeméw Informatycznych, Administrator
Bezpieczenstwa Informac;ji.”;
2) ust. 18 otrzymuje brzmienie: ,, 18. Inspektor ds. gospodarki odpadami, nadzoru nad sprzetem
medycznym i obrony cywilnej”;
3) dodaje sig ust. 19 w brzmieniu: ,,19. Inspektor ds. p/pozarowych.”.
S. W rozdziale X Sposéb Kierowania Jednostka i Komoérkami Organizacyjnymi § 39 otrzymuje
brzmienie:
»Administrator system6w Informatycznych, Administrator Bezpieczenstwa Informacji
1. Administrator systeméw Informatycznych, Administrator Bezpieczeristwa Informaciji
podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.
2. Do zadan Administratora systeméw Informatycznych, Administratora Bezpieczenstwa
Informacji nalezy w szczeg6lnosci:
1) nadzér nad komputeryzacjg poszczegblnych dziedzin dziatalno$ci Zaktadu,
2) nadzdr nad realizacjg projektowania systeméw informatycznych na potrzeby Zaktadu,
3) opiniowanie zakupdw sprzetu informatycznego z punktu widzenia merytorycznej oceny tego sprzetu
do jego planowanego zastosowania,
4) wdrazanie systemow obstugi Zaktadu i administrowanie funkcjonujacych systemdéw komputerowych
oraz nadzér techniczny i kontrola obshigi oprogramowania,
5) wspomaganie pracownikdéw w prawidtowym korzystaniu zasobéw informatycznych,
6) dbanie o bezpieczenstwo systeméw poprzez:
a) stosowanie odpowiednich metod zabezpieczenia danych przed dostepem 0s6b nie powotanych,
b) dokonywanie okresowych skfadowan systemu plikdw i serwerdéw i archiwizacje
waznych plikow,
7) sprawdzanie poziomu wykorzystania systemu,
8) usuwanie awarii oraz utrzymanie spéjnos$ci systemu Novell,
9) ustalanie zezwolen na korzystanie oprogramowania,
10) zakladanie i usuwanie kont uzytkownikéw,
11) przeprowadzanie modernizacji sprz¢tu i oprogramowania,
12) wspotudzial w opiniowaniu dokumentacji inwestycyjnych i remontowych pomieszczen w zakresie
zgodnosci z wymaganiami systeméw informatycznych,
13) instalacja i konfiguracja sprzetu i oprogramowania,
14) konserwacja i usuwanie usterek w sprzecie komputerowym,
15) utrzymywanie w sprawnosci sprzetu i oprogramowania,
16) czuwanie nad bezpieczenstwem sieci komputerowej i ochrona danych,

17) administracja serwisem internetowym,



18) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego,

19) prowadzenie ewidencji modyfikacji sprzetu i oprogramowania,

20) okresowa kontrola oprogramowania zainstalowanego na sprz¢cie komputerowym,

21) reprezentowanie Jednostki w zakresie kontaktéw z dostawcami infrastruktury IT i bezpieczenstwa

informacji,

22) pelnienie obowiazkéw Administratora Danych zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych osobowych,

23) nadzér nad realizacja polityki bezpieczefistwa w Jednostce,

24) zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw,

25) udziat w spotkaniach Zespotu Systemu Zarzadzania Jakoscia.

3. Administrator systeméw Informatycznych, Administrator Bezpieczenstwa Informacji

odpowiedzialny jest za:

1) przestrzeganie rzetelnego, prawidtowego i terminowego opracowania dokumentéw stuzbowych;

2) przestrzeganie przepiséw dotyczacych zachowania tajemnicy stuzbowe;.

3) przestrzeganie przepiséw BHP i p/pozarowych.”.

6. W rozdziale X Spos6b Kierowania Jednostka i Komérkami Organizacyjnymi

Y

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

§ 40 zmiana tytutu ,, Koordynujacy Ratownik Medyczny Dzialu Pomocy Doraznej i Transportu
Sanitarnego”,

§ 40 ust. 1. otrzymuje brzmienie: ,, 1. Koordynujacy Ratownik Medyczny Dzialu Pomocy
Doraznej i Transportu Sanitarnego podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.”;

§ 40 ust. 2 otrzymuje brzmienie ,,2. Do zadan Koordynujagcego Ratownika Medycznego Dziatu
Pomocy Doraznej i Transportu Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:”;

§ 40 wust. 3 otrzymuje brzmienie: ,, 3. Koordynujacy Ratownik Medyczny Dzialu Pomocy
Doraznej i Transportu Sanitarnego bierze udziat w komisjach ds. jakosci, standardéw i zakazen.”;
§ 41 zmiana tytutu ,, Koordynator Nocnej i Swiatecznej Opieki Zdrowotne;”;

§ 41 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,, 1. Koordynator Nocnej i Swiqtecznej Opieki Zdrowotnej
podlega bezposrednio Dyrektorowi”;

§ 41 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,, Do zadan Koordynatora Nocnej i Swigtecznej Opieki
Zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci:”;

§ 43 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Merytoryczny nadzor nad praca pielegniarek, potoznych,
rejestratorek medycznych i nizszego personelu medycznego.”;

§ 47 otrzymuje brzmienie: ,, Inspektor ds. gospodarki odpadami, nadzoru nad sprzetem
medycznym i obrony cywilnej

1. Inspektor ds. gospodarki odpadami, nadzoru nad sprzetem medycznym i obrony cywilnej
podlega bezposrednio Dyrektorowi.
2. Do zadan Inspektor ds. gospodarki odpadami, nadzoru nad sprzetem medycznym i obrony
cywilnej nalezy:

1) z zakresu obrony i obrony cywilne;j:

a) wykonywanie i aktualizacja planéw zwigzanych z realizacjg zadan obronnych Zaktadu,



b) opracowywanie aktualnych planéw dziatania jednostek ochrony zdrowia na wypadek katastrof
i klesk zywiotowych, np.:

- aktualno$¢ planéw ewakuacji,

- ustalenie zasad wspotdziatania shuzb ratowniczych, porzadkowych i obrony cywilne;,

c) wspdlpraca z nadrzgdnymi organami obrony cywilnej w zakresie poszkodowanej ludnosci w
czasie zdarzen nadzwyczajnych, zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny,

d) wspoétudziat i uzgadnianie dziatania w zakresie obronnosci i obrony cywilnej z Inspektorem
ds. Obronnych i OC Powiatu Wegrowskiego i Miasta Wegrowa,

) wspolpraca z WKU w zakresie spraw wojskowych i obronnych,

f) udzielanie pomocy medycznej na wypadek zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych, klesk
zywiotowych i katastrof poprzez,

- prowadzenie na biezaco analizy zagrozen,

- przygotowanie Zaktadu do udzielania pomocy medycznej w warunkach zwigkszonego naptywu
poszkodowanych, rannych i chorych,

g) organizowanie szkolen dla pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje zadaf na potrzeby
obronne panstwa,

h) realizowanie szkoleni specjalistycznych z personelem medycznym, przygoto“}uja(c go do
dzialan w sytuacjach kryzysowych oraz zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

i) systematyczne prowadzenie szkolei personelu medycznego odpowiedzialnego za profilaktyke
i przeciwdziatania skazeniom, zakazeniom w sytuacjach skazenia srodowiska w nastepstwie
katastrof chemicznych, powodzi oraz innych zdarzen nadzwyczajnych ze szczegdlnym
uwzglednieniem niebezpieczenstwa wystapienia choroby zakazne;j,

j) prowadzenie kancelarii tajnej oraz nadzér nad obiegiem dokumentéw zawierajgcych
wiadomosci stanowigce tajemnice stuzbows,

k) inicjowanie wydawania niezbednych wewnetrznych aktéw prawnych, wytycznych; zarzadzen
i instrukeji dotyczacych wykonywanej pracy,

1) prowadzenie obowiazujacej ewidencji sprawozdawczos$ci w zakresie swojego dziatania,

) zapewnienie i racjonalne gospodarowanie rezerwami pafnstwowymi produktéw leczniczych
i wyrobdéw medycznych,

2) z zakresu nadzoru nad sprzetem medycznym:

a) prowadzenie rejestru sprzgtu medycznego z uwzglednieniem dat przegladéw,

b) nadzorowanie aktualnosci przegladéw i utrzymanie sprawnosci sprzetu medycznego,

c) przekazywanie sprzgtu do serwisu, przeglady gwarancyjne i naprawy sprzetu uszkodzonego,
d) weryfikacja prowadzonej dokumentacji dotyczacej sprawnosci sprzetu i jego przegladowosci,
e) sporzadzanie uméw na naprawy i potwierdzenie ich wykonania.

3) sprawy zwigzane z gospodarowaniem odpadami medycznymi i niemedycznymi;

4) prowadzenie ewidencji odpadéw i prowadzenie ewidencji charakterystyk srodowiskowych;

5) nadzorowanie realizacji zadan $rodowiskowych;



6) przygotowywanie dla Dyrektora Zakladu okresowych informacji o dzialaniach
srodowiskowych;
7) przygotowywanie propozycji usprawniajacych dzialanie Zakladu w zakresie ochrony
§rodowiska;
8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora Zakladu.”;
10) § 48 zmiana tytuhu: ,,St. Inspektor ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy”;
11) § 48 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. St. Inspektor ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
podlega bezposrednio Dyrektorowi.”;
12) § 48 ust. 2 otrzymuje brzmienie ,, 2. Do zadaf st. Inspektora ds. Bezpieczenstwa i Higieny pracy
nalezy w szczeg6lnosci:”;
13) do § 48 dodaje si¢ punkty 19-21 w brzmieniu:
» 19) udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze si¢ z wykonywana praca,
20) przeprowadzanie szkolen w zakresie instruktazu ogdlnego dla nowych pracownikéw,
stazystow, studentéw odbywajgcych praktyki i innych oséb skierowanych do pracy w
Zakladzie,
21) ustalanie okoliczno$ci wypadkéw w drodze do pracy lub z pracy.”;
14) § 49 zmiana tytuhu: ,, St. Inspektor ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy uprawniony jest do:”.
15) § 55 otrzymuje brzmienie:
» Inspektor ds. p/pozarowych
1. Inspektor ds. p/pozarowych podlega bezposrednio Dyrektorowi.
2. Do zadan Inspektora ds. p/pozarowych nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu p/pozarowego w szczegolnosci:
a) prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
b) przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego oraz udzial w
prowadzonych przez wiasciwa Komende Powiatows Strazy Pozarnej, kontrolach na terenie
Zakladu,
c) wspétdziatanie w zakresie ochrony przeciwpozarowej z Komenda Powiatowg Strazy
Pozarne;j,
d) wydawanie zalecen zmierzajacych do nalezytego zabezpieczenia przeciwpozarowego
komérek organizacyjnych Zaktadu,
€) nadzorowanie  przestrzegania  przez  pracownikéw  Zakladu  przepisow
przeciwpozarowych i wykonania nalozonych na nich zadain w tym zakresie oraz stosowanie
odpowiednich form i $rodkéw oddziatywania w odniesieniu do tych pracownikéw, ktérzy swym
dzialaniem lub zaniedbaniem sprowadzaja zagrozenie przeciwpozarowe,
) sprawowanie nadzoru nad rozmieszczeniem, sprawnoscig i konserwacja sprzgtu oraz
innych urzgdzen przeciwpozarowych, oznakowaniem i utrzymaniem we wiasciwym stanie drég
ewakuacyjnych i pozarowych, srodkéw lgcznosci i alarmowania, punktéw czerpania wody do

celow gasniczych,



g) prowadzenie dziatalno$ci propagandowej w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j,
h) dokonywanie, co najmniej raz w roku oceny stanu bezpieczefistwa pozarowego oraz
wdrazania wnioskéw wynikajgcych z tej oceny,
i) szkolenie wstgpne nowo przyjetych pracownikéw oraz wspétdziatanie w organizowaniu
szkolen okresowych pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa przeciwpozarowego,
1) zaznajamianie pracownikdw z zagrozeniem pozarowym wystepujacym w danej koméree
organizacyjnej, sposobami zapobiegania pozarom i postepowaniem w czasie pozaru oraz
z organizacjg i prowadzeniem ewakuacji,
k) czuwanie nad bezpieczefstwem pozarowym i niezwloczne usuwanie dostrzezonych
brakéw i usterek, mogacych wywolaé pozar, w szczegdlnosci wystgpowanie do Dyrektora
Zaktadu z wnioskami o poprawe stanu bezpieczenstwa pozarowego,
1) ustalenie warunkdéw ochrony przeciwpozarowej przy prowadzeniu prac niebezpiecznych
pozarowo;
1) analizowanie przyczyn i skutkéw zaistniatych pozardw oraz przedstawianie odpowiednich
whnioskow,
m)  opracowywanie i aktualizowanie plandw i instrukcji przeciwpozarowe;,
n) udziat w pracach komisji pozarowo technicznej, dzialajacej na podstawie
obowigzujacych przepiséw,
0) udziat w komisjach oceny projektéw inwestycyjnych budowy, przebudowy lub
modernizacji obiektow i urzadzen oraz udzial w komisjach odbiorczych.”;

7. W rozdziale X Sposéb Kierowania Jednostka i Komérkami Organizacyjnymi § 56
» Inspektor Ochrony Danych (IOD)
1. Inspektor Ochrony Danych (IOD) podlega bezposrednio Dyrektorowi.
2. Inspektor Ochrony Danych (IOD) zobowiazany jest do weryfikacji proceséw przetwarzania
danych z uwzglednieniem zasad wskazanych w RODO oraz przepisach krajowych z zakresu
ochrony danych, w szczegdlnosci:
a) przeprowadzanie oceny skutkéw planowych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych oraz monitorowania jej wykonania;
b) weryfikacji klauzuli zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowiazkéw
informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowania niezbednych zmian lub opracowania
wiasciwych dokument6w i klauzul;
¢) analizy stosowanych przez Zaklad techniczno — organizacyjnych $rodkéw ochrony,
bezpieczenstwa fizycznego oraz informatycznego z przetwarzaniem danych osobowych;
d) prowadzenia i aktualizacji rejestru przetwarzania danych osobowych;
€) opiniowania wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul zgéd
na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych;
f) prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;

g) udzial w kontrolach organu oraz wspédtpracy z organem nadzorczym;



h) pehienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO
oraz stosowanych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych sprawach.”.
8. W rozdziale XI Wykaz Regulaminéw Porzadkowych Jednostek Komoérek Zakladu zmiana
numeracji paragrafu § 55 po zmianie § 57

9. W rozdziale XII Postanowienia Koncowe dotychczasowy § 56 otrzymuje numeracj¢ § 58.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Jednostek/Komoérek Organizacyjnych.

§3

Podanie Regulaminu do wiadomosci pacjentéw nastgpuje poprzez udostgpnienie go, na wniosek

pacjenta w Rejestracjach na stronie internetowej www.spzoz.wegrow.pl oraz BIP.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 28 listopada 2025r.

samodzleffiego .
Zaktadu quitlvgj? rowotnej

agrowie
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